Zatacznik nr 3
do Procedury wydawania duplikatow §wiadectw
i duplikatow legitymacji szkolnych i pobierania optat

za te czynno$ci w PLO I w Opolu

(nazwai nr dokumentu tozsamosci)

(miejscowos¢, data)

Upowaznienie do wydania i odbioru duplikatu swiadectwa

Niniejszym upowazniam Panig/Pana*

legitymujaca sie/legitymujgcego sie*

(nazwa i numer dokumentu tozsamosci osoby upowaznionej)

do podjecia Czynnosci zwigzanych z wydaniem duplikatu Swiadectwa

dojrzatosci/promocyjnego/ukonczenia*

(imie i nazwisko osoby, na ktéra wystawiono oryginat Swiadectwa)

oraz do odbioru powyzszego duplikatu.

* niepotrzebne skresli¢

(podpis)



Klauzula informacyjna RODO - dla osoby udzielajacej upowaznienia (art. 13 RODO)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. (RODO) informujemy, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Publiczne Liceum Ogdlnoksztatcace nr | im. Mikotaja Kopernika w Opolu, ul. Licealna 3, 45-714 Opole, reprezentowane
przez Dyrektora szkoty. Kontakt z administratorem jest mozliwy listownie (na powyzszy adres), telefonicznie tel. 77 474 29 44, lub mailowo: sekretariat@lol.opole.pl.
2. Inspektor Ochrony Danych — Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé we wszelkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych: iod@lol.opole.pl lub pisemnie na adres szkoty.
3. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych: Pani/Pana dane osobowe, podane w zwigzku z udzieleniem przedmiotowego upowaznienia, beda przetwarzane
w celu weryfikacji upowaznienia oraz wydania wskazanego dokumentu (duplikatu $wiadectwa/$wiadectwa dojrzatosci lub zaswiadczenia o wynikach egzaminu
maturalnego) upowaznionej przez Panig/Pana osobie. Jest to czes¢ realizacji obowigzkéw szkoty jako jednostki systemu oswiaty, wynikajgcych z przepiséw prawa
os$wiatowego (m.in. ustawy o systemie oswiaty oraz wydanych na jej podstawie rozporzadzen w sprawie $wiadectw i egzamindw). Podstawg prawng przetwarzania
danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — niezbedno$¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze, wynikajacego z ww. przepiséw (obowigzek
wydania duplikatu $wiadectwa lub $wiadectwa/zaswiadczenia maturalnego wtasciwej osobie), a nadto art. 6 ust. 1 lit. e RODO — niezbedno$¢ do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej (wydawanie dokumentéw zwigzanych z ukoriczeniem szkoty i egzaminem
maturalnym jest zadaniem publicznym placéwki oswiatowej).
4. Zakres danych: W zwigzku z realizacjg upowaznienia administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane identyfikacyjne zawarte w przekazanym dokumencie,
a takze informacje o przystugujgcym Pani/Panu prawie do odbioru danego $wiadectwa/zaswiadczenia (np. fakt ukoriczenia szkoty lub przystapienia do egzaminu
maturalnego w okreslonym roku).
5. Odbiorcy danych: Pani/Pana dane osobowe moga zosta¢ ujawnione podmiotom wspierajgcym administratora w obstudze prawnej, informatycznej lub
archiwizacyjnej (na podstawie stosownych umoéw powierzenia przetwarzania). Ponadto odbiorcami danych moga by¢ organy uprawnione na podstawie przepisow
prawa, w szczegdlnosci organ nadzoru pedagogicznego (Kuratorium Oswiaty), organy egzaminacyjne (np. Okregowa Komisja Egzaminacyjna — w zakresie niezbednym,
jezeli wniosek dotyczy duplikatu Swiadectwa dojrzatosci), a takze inne podmioty publiczne uprawnione do zadania dostepu do dokumentacji (np. sady, organy
scigania). Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.
6. Okres przechowywania danych: Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanego celu (wydania dokumentu
i potwierdzenia odbioru), a nastepnie, zgodnie z przepisami archiwizacyjnymi wtasciwymi dla jednostek oswiatowych. Oznacza to, ze dokumenty zwigzane
z wydaniem duplikatu swiadectwa lub zaswiadczenia o wynikach egzaminu maturalnego (w tym ztozone upowaznienie) zostang zarchiwizowane w szkole
i przechowane przez okres co najmniej 5 lat od zatatwienia sprawy, a po uptywie wymaganego okresu zostang komisyjnie zniszczone.
7. Pani/Pana prawa: Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich
danych, a w okreslonych przypadkach — prawo do ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych. Uwaga: Prawo do usuniecia danych nie przystuguje w zakresie,
w jakim przetwarzanie jest prowadzone w celu wywigzania sie przez administratora z obowigzku prawnego lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej (art. 17
ust.3 lit. b i e RODO). Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych — z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczegdlng
sytuacjg — w przypadku, gdy przetwarzamy dane na podstawie art. 6 ust.1 lit. e RODO (zadanie publiczne). W zakresie, w jakim dane przetwarzane sg na podstawie
Pani/Pana zgody (jesli taka dodatkowo wyrazita Pani/Pan w jakims zakresie), ma Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, co jednak nie wptywa
na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed wycofaniem zgody.
8. Prawo wniesienia skargi: Ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge na przetwarzanie danych do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie odbywa sie z naruszeniem przepiséw o ochronie danych osobowych.
9. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych: Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie wymaganym formularzem upowaznienia jest
dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji procedury wydania dokumentu osobie upowaznionej. Bez podania tych danych i ztozenia upowaznienia szkota nie bedzie
mogta wydac¢ Pani/Pana duplikatu $wiadectwa/$wiadectwa maturalnego za posrednictwem innej osoby.

Klauzula informacyjna RODO - dla osoby upowaznionej (art. 14 RODO)

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) informujemy osobe upowazniong, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Publiczne Liceum Ogdlnoksztatcace nr | im. M. Kopernika w Opolu, ul. Licealna 3, 45-714 Opole,
reprezentowane przez Dyrektora szkoty (tel. 77 474 29 44, email: sekretariat@lol.opole.pl).

2. Inspektor Ochrony Danych: Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowaé w sprawach ochrony swoich danych — email:
iod@lol.opole.pl, adres do korespondencji: ul. Licealna 3, 45-714 Opole.

3. Zrédto pochodzenia danych: Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane Administratorowi przez osobe udzielajaca Pani/Panu upowaznienia — tj. przez naszego
ucznia/absolwenta (mocodawce), ktéry wskazat Panig/Pana jako osobe uprawniong do odbioru dokumentu w jego imieniu. Dane zostaty pozyskane w formie
pisemnego upowaznienia ztozonego w szkole .

4. Zakres przetwarzanych danych: Przetwarzamy Pani/Pana dane identyfikacyjne niezbedne do realizacji upowaznienia, w szczegdlnosci: imie, nazwisko oraz serie
i numer dowodu osobistego (lub innego dokumentu tozsamosci) wskazane w tresci upowaznienia. Dane te dotyczg wytgcznie Pani/Pana tozsamosci i roli jako osoby
uprawnionej do odbioru dokumentéw za naszego ucznia/absolwenta.

5. Cel przetwarzania danych: Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu weryfikacji Pani/Pana tozsamosci i uprawniert przy wydaniu dokumentu szkolnego
naszemu uczniowi/absolwentowi. Innymi stowy, celem jest umozliwienie Pani/Panu odbioru okres$lonego $wiadectwa lub zaswiadczenia w imieniu mocodawcy oraz
zapewnienie bezpieczenstwa i zgodnosci tego wydania z przepisami. Jest to czynno$¢ wchodzgca w zakres ustawowych zadan szkoty, zwigzanych z wydawaniem
dokumentacji przebiegu nauczania.

6. Podstawa prawna przetwarzania: Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust.l lit. ¢ RODO — niezbedno$¢ do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze. Obowigzek ten wynika z przepiséw prawa o$wiatowego zobowiazujacych szkote do wydawania duplikatow $wiadectw lub
Swiadectw/zaswiadczen maturalnych oraz z przepiséw prawa administracyjnego wymagajgcych wiasciwego udokumentowania wydania dokumentu osobie
uprawnionej. Przetwarzanie odbywa sie rowniez w ramach wykonywania zadan publicznych szkoty (art. 6 ust.1 lit. e RODO), tj. w ramach realizacji zadan z zakresu
edukacji publicznej i potwierdzania wyksztatcenia.

7. Odbiorcy danych: Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawnione podmiotom $wiadczacym na rzecz szkoty ustugi serwisowe IT lub prawne — wytacznie w zakresie,
w jakim jest to konieczne i na podstawie stosownych uméw gwarantujacych poufnosé. Ponadto dane moga zosta¢ udostepnione organom wtadzy publicznej
uprawnionym do ich otrzymania na mocy przepiséw (np. sad, policja) — tylko w razie uzasadnionego zadania. Dane nie beda przekazywane zadnym innym odbiorcom,
ani do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.

8. Okres przechowywania danych: Pani/Pana dane uzyskane z upowaznienia bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykazania faktu wydania dokumentu
i spetnienia wymogow prawnych z tym zwigzanych, a nastepnie zarchiwizowane zgodnie z przepisami o narodowym zasobie archiwalnym. Oznacza to, ze szkota
zachowa upowaznienie, w ktérym widniejg Pani/Pana dane, przez co najmniej 5 lat od zakoriczenia sprawy (wydania dokumentu) — lub dtuzej, jesli wymagaja tego
przepisy — po czym dokument ten zostanie trwale zniszczony.

9. Pani/Pana prawa: W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych przystuguja nastepujgce prawa:

L] prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii,
L] prawo zadania sprostowania (poprawienia) swoich danych, jesli s nieprawidtowe lub nieaktualne,

L] prawo zgdania usuniecia danych (,prawo do bycia zapomnianym”) — w sytuacji, gdy dane nie s3 juz potrzebne do celdw, dla ktérych byty zebrane, lub
byty przetwarzane niezgodnie z prawem; uwaga: prawo to nie ma zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie odbywa sie w celu wywigzania sie
z obowigzku prawnego (wydania i archiwizacji dokumentow) cigzacego na szkole,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych — np. do ich przechowywania wytgcznie —w przypadkach przewidzianych w art. 18 RODO,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczeg6Ing sytuacja — poniewaz podstawg przetwarzania jest
art. 6 ust.1 lit. e RODO (zadanie w interesie publicznym). W razie wniesienia sprzeciwu, po jego uwzglednieniu szkota nie bedzie mogta dalej przetwarzaé
Pani/Pana danych, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw nadrzednych wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci (lub
podstaw do ustalenia lub dochodzenia roszczen).
Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych (gdyz przetwarzanie nie odbywa sie na podstawie zgody ani umowy, tylko obowigzku prawnego). Nie
stosuje sie rowniez art. 22 RODO (brak decyzji opartych wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu).
10. Prawo whniesienia skargi: Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa UODO w razie uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych.
11. Informacja o wymogu podania danych: Pani/Pana dane zostaty nam przekazane przez mocodawce dobrowolnie, w zwigzku z jego checig ustanowienia Pani/Pana
petnomocnikiem. Nie jest Pani/Pan zobowigzany prawnie do udostepniania nam swoich danych — niemniej ich niepodanie uniemozliwitoby wydanie Pani/Panu
dokumentéw w imieniu mocodawcy. Innymi stowy, podanie Pani/Pana danych identyfikacyjnych byto warunkiem skorzystania z upowaznienia do odbioru
dokumentoéw.



