Procedura wydawania duplikatow swiadectw i duplikatow legitymacji szkolnych

oraz pobierania optat za te czynnosci
w Publicznym Liceum Ogolnoksztatcagcym nr | im. Mikotaja Kopernika
w Opolu

I. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzic/petnoletni uczen moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu legitymaciji,
w ktérym nalezy podac przyczyne ubiegania sie o duplikat.

Do podania nalezy dotaczyé:

- podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko i imie, data urodzenia);
- dowad uiszczenia optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

Termin wykonania duplikatu - bez zbednej zwtoki nie dtuzej niz 7 dni.

Wydany duplikat legitymacji szkolnej wpisuje sie do rejestru wydanych legitymaciji,
zaktadanego na kazdy rok kalendarzowy. Uczen potwierdza odbidér duplikatu
legitymacji podpisujac sie i wpisujgc date odbioru.

Il. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1.

W przypadku utraty oryginatu Swiadectwa rodzic/petnoletni uczen lub absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym podaniem o wydanie duplikatu Swiadectwa,
w ktérym nalezy podad przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okreslié:

- rodzaj $wiadectwa (ukoriczenia szkoty/klasy),
- rok ukonczenia szkoty/klasy.

Do podania o wydanie duplikatu Swiadectwa nalezy dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty
za wydanie duplikatu.

Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rowne;j
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

Termin wykonania duplikatu — bez zbednej zwtoki nie dtuzej niz 14 dni.

Duplikat wystawia sie na druku obowigzujagcym w okresie wystawienia oryginatu lub
na formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa sporzagdzonym na komputerze.
Na duplikacie nie umieszcza sie fotografii.

Duplikat zawiera:

na pierwszej stronie u géry wyraz ,,Duplikat”,

dane zgodnie z dokumentacjg pedagogiczng,

nazwiska i imiona osob, ktore oryginat podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnosci,
date wystawienia duplikatu,

podpis dyrektora szkoty,



- pieczec urzedowa.

8. Jezeli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajace, ze
wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym przypadku odtworzenie oryginatu
Swiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie odrebnych przepisow, w drodze
postepowania sgdowego.

9. Uczen lub absolwent potwierdza odbiér duplikatu swiadectwa podpisujac sie, wpisujgc
date odbioru oraz serie i numer dowodu osobistego.

10. Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wfasnorecznym podpisem lub wysyfany jest pod wskazany we wniosku adres
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

11. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

lll. Sposéb zaptaty

Opfate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej oraz duplikatu swiadectwa szkolnego nalezy
wnosi¢ na konto Publicznego Liceum Ogdlnoksztatcgcego nr | im. Mikotaja Kopernika w Opolu
Bank Millenium O/Opole 10 1160 2202 0000 0002 4460 7658 z dopiskiem ,za wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej” lub ,,za wydanie duplikatu swiadectwa”.

IV. Miejsce ztozenia dokumentow
Whniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ osobiscie
w sekretariacie Publicznego Liceum Ogodlnoksztatcgcego nr | im. Mikotaja Kopernika w Opolu

ul. Licealna 3 lub przekaza¢ pocztg tradycyjng na adres jw.

Dopuszcza sie rowniez przestanie wniosku i zatgcznikdw przez ePUAP, drogg elektroniczng na
adres: sekretariat@lol.opole.pl lub faksem nr 77/ 4742944,




